Ul. Margala Tita bb
Opétina RozZaje 84310 Rozaje, Crna Gora
Sekretarijat za sport,kulturu i mlade tel. 051/275-550

Broj: ©3 ~0O% /25 -4 2 Rozaje, ©F .05 2025.godine
e*,broj

Na osnovu &lanu 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne Gor

44/12;30/17 ),sekretar Sekretarijata za sport,kulturu i mlade Opstine RoZaje, donosi:

VODIC
za pristup informacijama

Sekretarijata za sport,kulturu i mlade

I OSNOVNI PODACI
Naziv organa: Sekretarijat za sport, kulturu i mlade

Sjediste i adresa: Opstina RoZaje, ul. M.Tita bb,84310 Rozaje;
Starjesina organa: Hamdo Sutkovié,dipl.pravnik

Kontakt telefon: +38251/275-550; +38267/545-002

E-mail: hamdo.sutkovic@hotmail.com




I1 POSLOVI KOJI SE OBAVLJAJU U SEKRETARIJATU ZA

SPORT,KULTURU I MLADE
Sekretarijat za sport,kulturu i mlade vr$i poslove uprave koji se odnose na:

Pracenje razvoja i unaprijedenje sporta i fizicke kulture

Organizovanje rada ustanova u oblasti sporta i fizicke kulture
omladinskog

Organizovanje sportskih manifestacija, razvoj i unaprijedenje djecjeg 1
sporta
Dodjelu nagrada i priznanja u oblasti sporta i fizicke kulture, izradu programa

finansiranja aktivnosti u sportu
Vodjenje postupka i obavljanje stru¢nih i administrativnih poslova za potrebe opstinske

komisije za sport
e.omladine i gradjana, podsticanje

Stvaranje uslova za razvoj i unaprijedenje sporta djec
itno-obrazovnog 1 strucnog

sportskih aktivnosti lica sa invaliditetom i podsticanje vasp

rada u sportu.
Obezbjedivanje uslova za razvoj i unaprijedjenje kulture i stvaralastva, kulturno

umjetnickog amaterizma.
Ostvarivanje svih vidova saradnje u oblasti kulture.

Donosenje propisa, programa i drugih akata za razvoj culture u opétini u pozorisnoj,
bibliote¢koj, muzejskoj, kinematografskoj, arheoloskoj i drugim oblastima razvoja
kulture i umjetnickog stvaralastva i organizovanje kulturnih manifestacija, pracenje rada i

podsticanje razvoja nevladinih organizacija u ovoj oblasti.

Pradenje stanja u oblasti javnog informisanja i obrazovanja.

Staranje o dostavljanju podataka o djeci dorasloj za upis u osnovnu $kolu iz naselja koje
pripada podru¢ju skole.

Podnesenje zahtjeva za usmjeravanje i vrSenje usmjeravanja djece sa posebnim
potrebama i u vezi sa tim imenovanje komisije za usmjeravanje djece sa posebnim
potrebama.

Iniciranje i podr$ka mjeram u oblasti socijalne i zdravstvene zastite , praéenje i
ucestvovanje u obezbjedivanju uslova za unaprijedenje primarne zdravstvene zastite
koji su od neposrednog interesa za lokalno stanovni$tvo, posebno staranje o zastiti
zdravlja omladine podsticanjem rada NVO iz te oblasti, kao i drugih oblika prevencije

narkomanije i bolesti i zavisnosti.

Inicira?je. i prip.rema projekata za mlade s ciljem unaprijedenja polozaja mladih podstice
sar?dnju izmedju opstine i omladinskih organizacija kao i druge poslove od znacaja za
aktivno uceSc¢e mladih u Zivotu lokalne zajednice.



Sprovodjenje omladinske politike.
u izradi lokalnih akcionih

a: obrazovanje, zaposljavanje

Staranje o unaprijedenju poloZaja mladih, u¢estvovanje
ost, slobodno vriyjeme,

planova i opstinskih propisa za mlade koji se odnose n
ute¥ée mladih u Zivotu drustva, zdravlje, informisanost 1 mobiln

kulturu i porodicu.
Sl . . . jvaca prema
Vrienje upravnog nadzora i poslova u vezi sa ostvarivanjem prava osn p

javnim ustanovama iz oblasti culture, sporta i informisanja.

” Y : 5
1im ustanovama na vrijeme organizovanja rada

Davanje saglasnosti vaspitno-obrazovi
istim.

Uredivanje odnosa i obezbjedivanje primjene propisa
prava iz oblasti socijalne i djecje zastite , ku¢ne njege 1 pomocl

i drugih akata radi ostvarivanja
starim i invalidnim

licima.

Ostvarivanje rodne ravnopravnosti i zastita ljudskih i manjinskih prava.

utvrdjenom Zakonom 0 zastiti spomenika kulture

Obavljanje odredenih poslova u obimu nika
dizanja spomen obiljezja.

i spomen obiljeZja, vodjenje registra i izradu programa po
Davanje misljenja i saglasnosti na program rada i izvjestaj o radu ustanova 1 drustava

(javnih sluzbi) koje obavljaju djelatnosti iz djelokruga rada ovog Sekretarijata.
Podsticanje obrazovnog rada i razvoja mladih talenata , predlaganje kriterijuma i vodjenje
postupka za ostvarivanje prava na stipendiranje talentovanih studenata .

Koordiniranje rada na zastiti djece svih institucija koje rade sa djecom iza djecu, 1
staranje o odrZivosti Lokalnog plana akcije za djecu.

Izrada nacrta i prijedloga akata u vezi sa utvrdivanjem kriterijuma za raspodjelu sredstava
namijenjenih finasiranju nevladinih organizacija, saCinjavanje konkursa, vodjenje
postupka po konkursu, i obavljanje stru¢no-administartivno tehnickih poslova vezanih za
rad i odluke nadlezne komisije i izrada ugovora o medjusobnim odnosima opstine i NVO

u realizaciji prihvacenih projekata i pracenje njihove realizacije.

Vrsenje struénih i drugih poslova , koji su shodno propisima povjereni opstini u dijelu
zbrinjavanja izbjeglih i raseljenih lica.

Vodenje upravnog postupka za Slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga.

Pripremu izvjeStaja o stanju u oblasti kao i pripremu informativnih i drugih stru¢nih
materijala za Skupstinu, predsjednika opStine i organe uprave iz svog djelokruga.

Pripremu i sprovodenje lokalnih propisa u oblastima za koje je organ obrazovan;
pripremu osnivackih akata javnih sluzbi nad kojima vrsi nadzor; izjagnjavanje o
inicijativama za ocjenu zakonitosti propisa opstine iz djelokruga organa;



i . G . P tih
Pripremu sastanaka sekretara Sekretarijata i stara se o realizaciji zakljucaka sa

sastanaka.
o, o7 ; 5 . . : lana;
UceSc¢e u izradi strateSkog plana razvoja opstine, plana integriteta, 1 kadrovskog P

Pracenje i sprovodenje drzavnih planskih akata u okviru nadleznosti organa;

2 v . . : . 5 . a koii s€
Saradnju sa menadZerom u pripremi prijedloga projekata iz nadleznosti organa Koj

pracenje njihove realizacije;
nje kancelarije za mlade,

Staranje o obezbjedivanju (prostornih i drugih) uslova za osniva i
fo centara i sl, rad

omladinskih klubova, omladinskih centara, neformalnih grupa, 1n
saveza u koje se udruzuju lokalne omladinske organizacije;
ini Rozaje,

IstraZivanje i redovno praéenje potreba i polozaja mladih u opst _
0 sprovodenju

obezbjedivanje potpunih i pravovremenih informacija mladima
omladinske politike i njihovo objavljivanje;

Prevenciju i suzbijanje bolesti zavisnosti, aktivno i kontinuirano savjetovanje,
organizacija radionica i predavanja za Skolski uzrast;
Rjesavanje po inicijativama gradana iz djelokruga organa;

Vodenje propisanih evidencija i registara u oblastima za koje je organ obrazovan u skladu

sa zakonom i odlukama opstine;

Pripremu godisnjeg i drugih izvjestaja iz svoje nadleznosti, realizaciji plana integriteta 1
drugih izvjestaja;

Pripremu informacija o planiranim i realizovanim aktivnostima iz svog djelokruga, i
dostavu istih Sluzbi predsjednika opstine na obradu i objavljivanje na web sajtu OpSstine

Rozaje i na drustvenim mreZama,
Pripremu registra rizika, plana integriteta i vodi¢a o pristupu informacija
Izradu uputstava i procedura za poslovne procese iz nadleZnosti sekretarijata;

Izradu rjeSenja koja se odnose na odobrenje finansijske pomo¢i za Javne ustanove, KUD
NVO fizi¢kih lica prema njihovim zahtjevima i po nalogu predsjednika opstine Rozaje u
cilju podsticanja i pomo¢i u sprovodenju njihovih aktivnosti u lokalnoj zajednici. ‘

Iz'radu rjeSenja koja se odnose na izmirivanje mjese¢nih mjese¢nih naknada prema Radio
filﬁlznom centru-Podgorica za zakup infrastrukture na objektima Gospodjin vrh, zakup
infrastrukture BandZovo Brdo, po obratunskim periodima u skladu sa zakljuenim
ugovorima i dostavljenim fakturama. j

Vr3i i druge poslove iz svog djelokruga i skladu sa zakonom i drugim propisima po
nalogu predsjednika opstine i Glavnog administratora.



111 VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA SPORT,KULTURU 1
MLADE

Informacije :

Informacije o prvostepenim upravnim postupcima za usmjeravanje djece sa posebnim
obrazovnim potrebama u odgovarajuéi obrazovni program i ustanovu;

Informacije o stanju iz oblasti sporta;

Informacije o stanju iz oblasti culture )

Informacije o stanju iz oblasti rodne ravnopravnosti

Informacije o prevenciji i suzbijanju problema narkomanije;

Informacije o polozaju mladih u opstini RoZaje

Informacije o rodnoj ravnopravnosti na teritoriji opstine Rozaje;

Informacije o rjeSavanju statusa raseljenih i interno raseljenih lica

Informacije o stanju iz oblasti korupcije.

Informacije iz oblasti unaprijedenja polozaja mladih i omladinske politike.
Informacije o NVO i sufinasiranju projekata NVO.

Informacije iz oblasti socijalne i dje¢je zastite.

Informacije iz oblasti obrazovanja.

Informacije o lokalnim akcionim planovima za poslove iz djelokruga Sekretarijata.

Evidencije:

Evidencija o broju NVO na teritoriji opstine RoZaje;
Evidencija spomen-obiljeZja na teritoriji opStine RoZaje
Evidencija o broju sportskih organizacija na teritoriji opStine Rozaje

IzvjesStaji i Programi rada:

Izvjestaji o radu Sekretarijata za sport,kulturu i mlade

Izvjestaj o sprivedenim Javni raspravama o Odlukama, Lokalnim akcionim planovima i
drugim programima iz oblasti koje su u nadleZnosti Sekretarijata za sport,kulturu i mlade.
Program i plan rada Sekretarijata za sport,kulturu i mlade

Izvjestaj o izmirenim obavezama prema RDC-U-Podgorica
Izvjestaj o uplaéenim sredstvima prema nevladinim organizacijama u skladu sa Odlukom.
Izvjestaj o uplacenim sredstvima sportskim organizacijama u skladu sa Odlukom.



IV NORMATIVNA AKTA

Zakoni Koie nute:. < .
a) Zakoni koje Primjenjuje Sekretarijat za sport,kulturu i mlade:

Zakon o opitem upravnom postupku;
Zakon o lokalnoj samoupravi;

Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima;
® Zakon o radu;

Zakon o vaspitanju i obrazovanju djece sa posebnim obrazovnim potrebama;
e Zakon o kulturi;

® Zakon o spomen obiljezima

e Zakon o sportu;

e Zakon o NVO;

e Zakon o mladima

e Zakon o sprjeavanju zloupotrebe droga

e Zakon o strancima

e Zakon o sprjecavanju korupcije

e Zakon o rodnoj ravnopravnosti

e Zakon o slobodnom pristupu informacijama

e Zakon o zastiti ljudskih prava i sloboda

e Zakon o struénom obrazovanju

e Zakon o osnovnom obrazovanju i vaspitanju

e Opéti Zakon o obrazovanju i vaspitanju

b) Strategije koje primjenjuje Sekretarijat za sport,kulturu i mlade:

e Strategija Crne Gore za sprjetavanje zloupotrebe droga 2024-2027

e Strategija za mlade Crne Gore 2023-2027

e Strategija razvoja kulture Crne Gore 2023-2027

e Nacionalna strategija rodne ravnopravnosti 2021-2025

o Strategija razvoja opstine RoZaje 2021-2025

e Strategija saradnje organa drZavne uprave i nevladinih organizacija 2022-2026
e Strategija za inkluzivno obrazovanje 2019-2025

e Strategija obrazovanja odraslih 2015-2025

e Strategija za socijalnu i dje¢ju zastiru Crne Gore 2025-2028

o Strategija razvoja sporta u Crnoj Gori 2024-2028




¢) Pravilnici i druga podzakonska akta

. . v . - . L] 2 111 i] u Za
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova u Sekretarijat
sport,mlade i kulturu.;

Pravilnik o naginu, uslovima j postupku za usmjeravanje djece sa p GEERREE
potrebama;

Pravilnik o radu komisije za sufinansiranje sporta;

Pravilnik o radu komisije za stipendiranje talentovanih uéenilka; )
Pravilnik o radu komisije za sufinansiranje nevladinih organizacija.

obrazovnim

d) Statut i Odluke Opstine Rozaje

Statut Opstine RoZaje

Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave; L eriod
Odluka o donosenju Lokalnog akcionog plana za socijalnu 1 djeciji zaStitu za p
2025-2026;

Odluka o kriterijumima, na¢inu i postupku raspodjele sredstava NYO

Odluka o stipendiranju i odobravanju jednokratne pomoc¢i studentima o o
Odluka o raspodijeli sredstava sportskim klubovima i sportskim rekreativnim drustvima u
opstini Rozaje.

Odluka o sufinasiranju sporta u opstini RozZaje

Odluka o sufinasiranju NVO u opstini RozZaje.

d) Pojedinaéni akti

RjeSenja i drugi akti koji se odnose na usmjeravanje djece sa posebnim obrazovnim
potrebama;

Rjesenja o obrazovanju stru¢nih Komisija;

Rjesenja koja se odnose na odobrenje finansijske pomo¢i za sportske organizacije koje se
ne finansiraju Odlukom o raspodjeli sredstava sportskim klubovima i sportskim
rekreativnim drustvima u opstini RoZaje

Rjesenja koja se odnose na odobrenje finansijske pomo¢i za

zahtjevima po nalogu predsjednika opstine Rozaje u cilju sprovod
u lokalnoj zajednici.

RjeSenja koja se odnose na odobrenje finansij
KUD, fizicka lica u cilju podstic
lokalnoj zajednici.

NVO prema njihovim
enja njihovih aktivnosti

ske pomo¢i po zahtjevima za Javne ustanove,
anja 1 pomoci u sprovodjenju njihovih aktivnosti u



ugovorima.

® Rjesenjao formiranju Komisije i Radnih grupa

V PROCEDURE ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka:

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koji trazi pristup
informaciji.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

e Neposredno Gradanskom birou (Pisarnici) Opstine Rozaje u vremenu od 07 do 15 casova

radnim danima; .

e Putem poste, na adresu Sekretarijata za sport,kulturu i mlade Opstina Rozaje, ul. M.Tita
bb '

e Na e-mail: hamdo.sutkovici@hotmail.com.

o' Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na zapisnik

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

e Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati

e Nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

e Podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i adresa fizi¢kog lica ili naziv i adresa
pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika).

e Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

3. Nadini pristupa informaciji:
e Neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostoriji Sekretarijata za sport

kulturu i mlade;

* Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji
Sekretarijata za sport,kulturu i mlade;

* Dostavljanjem kopije informacije u PDF skeniranoj formi
in o
elektronskim putem; ! eposredno, putem poste ili

Sekretarijat za sport kulturu i mlade ¢e, kada je to mogude i

. primjereno, izvriiti konvert j
r . e ; OV
postojeceg formata informacije u elektronsku, odnosno anal ol

: ognu formu (skeniranje, kopiranje).
VINACIN PRISTUPA INFORMACIJAMA LICIMA SA INVALIDITETOM

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nain i u ob]

njegovoj moguénosti i potrebama. tku koji odgovara



V' 1 RIESAVANJE PO ZAHTJIEVIMA

e Po zz%htjevu za pristup infor

® AKo je zahtj i ;
eV . LER] i :
podnosiocajd za p.rlstup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovlas¢eno lice ¢€
" a da zahtjev dopuni u roku od osam dana;
0 Se r] . sEw e . o . eqce 1 1e8
¢a p S‘tup mformaClJl trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rjesava se u 10
sova od Casa podnosenja zahtjeva;

pozvati

ku od 48

Rok se moze produziti za osam dana, ako:

1. Se traii pristup izuzetno obimnoj informaciji; .
2. Se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajrl(')'SU;
3. PronalaZenje trazene informacije zahtjeva pretrazivanje veceg broja informacija,
4. zbog Cega se znadajno otezava redovni rad organa vlasti;

VIII PRAVNA ZASTITA

Protiv rjeSenja i zakljugka Sekretarijata za sport,kulturu i mlade, donijetih po zahtjevima za prl'StUP
informacijama, Zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o licnosti i slobodan prls.t.up
informacijama, preko ovog Sekretarijata u roku od 15 dana. Protiv rjesenja kojim je odbijen
zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom trajnosti moze se
tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog suda Crne Gore.

IX TROSKOVI POSTUPKA

e Trogkove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji;

e Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove u pogledu skeniranja, kopiranja,
prevodenja i dostavljanja trazene informacij, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore;

e Troskovi postupka se placaju prije omogucavanja pristupa informaciji;

e Invalidna lica ne pladaju troskove postupka;

o Troskovi postupka se placaju u korist BudZeta OpStine RoZaje sa naznakom svrhe uplate:
pristup informacijama.

X OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za slobodan pristup infomacijama u posjedu Sekretarijata za,
sport,kulturu i mlade ,postupa sluZbenik Sekretarijata za sport,kulturu i mlade u okviru poslova

utvrdenih Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova delegiran od strane
sekretara Sekretarijata za sport,kulturu i mlade.

Lice odgovorno za donoSenje rjeenja je ;Hamdo Sutkovi¢ di
SHR 2 ovi¢ dipl.pravnik a li S
mijenjati u slucaju odsustva je Armin Murié¢, dipl.ecc. g a lice koje ¢e ga



" 4
~ x10BJAVLIIVANJE VODICA
oF Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i na web sajtu Opstine RoZaje www.rozaje.me .
Obradjivaé: A

Armin Muri¢,dipl.ecc ;&'}fg& ovié, dipl.pravnik
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